
	一万元以上需校领导审批业务填写
	请款事由
	

	
	请款金额
	元
	请款部门
	

	
	预算安排
	口 年初预算

口 追加预算
	预算项目名称
	

	一万元以上需校领导审批的工程、维修和采购类业务填写，其他类型业务无需填写
	项目名称
	
	立项编号
	

	
	请款类型
	口 预付款  口 首付款   口 进度款

口 尾款    口 付全款   口 质保金   
	第    次请款

	
	合同名称
	
	合同编号
	

	
	合同总金额
	               （元）
	固定资产入库单
	口 有    口 无

	
	付款发票
	口 已开     口 未开
	中标（成交）通知书
	口 有    口 无

	
	质保金入账
	口 已入账  口 未入账
	验收报告
	口 有    口 无

	一万元以上请款项目
	经办人
	
	部门负责人
	

	
	分管业务校领导意见
	

	十万元以上请款项目
	分管财务校领导意见
	

	
	主要领导意见
	


大额资金请款审批表

注：1、此表替代武商院〔2015〕23号《武汉商学院财务报销管理暂行办法》中金额一万元以上付款需领导审批业务由业务部门提请的《请款报告》。

2、有特殊审批要求的业务，领导已在《武汉商学院国内公务差旅审批单》、《武汉商学院公务接待审批单》等特殊业务审批流程中签署意见，无需再填报此表。

3、还借款业务，领导已在《借款单》上签署意见，无需再填报此表。

4、追加调整预算项目，追加项目明确，领导已在《追加调整预算请示》中签署意见，报销流程中业务内容、开支项目不变，支付金额未超批复额度，无需再填报此表。

5、≤1万元的业务，经办人、证明人、部门负责人直接在《支出证明单》上签字（经办人需在发票上背书签字），无需填报此表。

