武汉商学院其他交通费审批单

部门：                                                              填表日期：    年   月   日
	出行方式
	□租车      □的士      □私车公用      □公交（学生）

	日期
	事由
	出发时间
	起点
	抵达时间
	终点
	金额

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	

	审批人
	
	经办人
	


备注：

原则上公务出行由学校校办调派公车或公共交通出行。确因公车不足、学校偏远及公务较急等原因，需租车等方式出行的，填制此单，审批后方可报销。

租车出行需提供租车合同及租车发票；私车公用发票抬头为单位全称，原则上单次出行不能高于同路程的士价格，每日不能超过50元；的士出行票据时间与审批单出行时间一致；学生相关费用中学生出行暂可报销公共交通费用。

